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Stellenausschreibung Biiro + Assistenz der Geschiiftsfiihrung
Wir sind ein familiengefiihrtes Unternehmen das seit 1996 mit viel Leidenschaft fiir hohes
Tierwohl, erstklassige Fleischqualitédt, Regionalitit und einen fairen Umgang miteinander
steht. Mit aktuell rund 25 Mitarbeitenden arbeiten wir téglich daran, unsere Prozesse in
Schlachtung, Zerlegung, Verpackung, Auslieferung und Vermarktung zuverldssig und
hochwertig umzusetzen.

Flache Hierarchien und ein wertschitzendes Miteinander pragen unser Arbeitsumfeld.

Zur Verstdrkung unseres Teams suchen wir ab sofort Unterstiitzung im Biiro fiir 25 - 40
Stunden die Woche.

Ihre Aufgaben:

Telefonische und schriftliche Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Partnern
Terminorganisation und allgemeine Biiroorganisation

Unterstiitzung der Geschéftsfiihrung im Tagesgeschaft

Vorbereitung von Dokumenten, Protokollen und internen Unterlagen

Pflege von Stammdaten und Unterstiitzung im administrativen Bereich

Bearbeitung ein- und ausgehender Post sowie E-Mail-Korrespondenz

Ihr Profil:

Sicherer Umgang mit MS Office und modernen Kommunikationsmitteln
Strukturierte, zuverldssige und sorgfiltige Arbeitsweise

Freundliches Auftreten und Kommunikationsstirke
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Teamfihigkeit und Bereitschaft, Verantwortung zu tibernehmen
Erfahrung im Lebensmittel- oder Produktionsumfeld von Vorteil, aber nicht zwingend

Kaufminnische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation von Vorteil, aber nicht
zwingend

Eigener Fithrerschein von Vorteil, aber nicht zwingend
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Hahnchen und Puten von Bioland-Hofen

Bio-Frischgefligel Roth GmbH & Co.KG « Vor dem Mihlenbach 7 « 37214 Witzenhausen

Wir bieten:

Einen sicheren Arbeitsplatz in einem familisren, wertschitzenden Umfeld
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

Faire und piinktliche Bezahlung

Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit Gestaltungsspielraum

Arbeit in einem Unternehmen, das fiir Qualitét, Regionalitit und Tierwohl steht

Schicken Sie ihre Bewerbung bei Interesse per E-Mail an info(@bio-roth.de

Wir freuen uns auf Sie!

Team Roth
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